
Stellenausschreibung
Ausbildung zum/zur Veranstaltungskauffrau-/mann (m/w/d)

Du interessierst Dich für Bürgerbeteiligung, hast Spaß an Veranstaltungen in Dia-
logformaten und Austausch mit Menschen? Möchtest Du Dein Organisationstalent 
verbessern, kreativ arbeiten und lernen, gut zu kommunizieren? Und das alles in 
Team-Arbeit? Dann bist Du bei uns genau richtig! Zum 01.09.2024 haben wir einen 
Ausbildungsplatz zu vergeben.

Das lernst Du bei uns:
• Unterstützung bei der Konzeption, Planung und Durchführung von Veranstaltungen
• Einholen und Vergleich von Angeboten externer Dienstleister
• Budgetplanung und -kontrolle
• Entwicklung und Umsetzung von Marketingmaßnahmen für Dialogformate
• Recherchetätigkeiten (inkl. Location-Check), Einladungsmanagement

Das bringst Du mit:
• Flexibilität, um Dich neuen Herausforderungen zu stellen
• Organisationsgeschick und Eigeninitiative
• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten

• Abitur oder Fachhochschulreife

Auf das kannst Du dich freuen:
• Spannende und innovative Kunden und Projekte
• Arbeit in einem Team mit vielseitigen Fähigkeiten
• Entspannte Unternehmenskultur, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
• Obst, Snacks und Getränke gehen aufs Haus

Wer sind wir?   
• Wir sind ein Büro für Bürgerbeteiligung und Dialoggestaltung in Dortmund und

entwickeln seit über 30 Jahren Kommunikationsstrategien für Unternehmen,
Behörden, Verbände, Stiftungen und Ministerien in ganz Deutschland

• Wir bringen Menschen mit unterschiedlichen Standpunkten miteinander ins
Gespräch

• Wir beugen Spannungen vor und finden Lösungen für Konfliktsituationen
• Wir gestalten Strategie-Workshops und Dialogveranstaltungen in kleinem und

großem Rahmen
• Wir beherrschen digitale Dialogformate und kreative Kommunikationstools

Wachse mit uns und arbeite gemeinsam mit an mehr Dialogen für eine gute 
Zukunft. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per Mail an 
bewerbungen@dialoggestalter.de. Neben Deinen Zeugnissen und einem aktuellen 
Lebenslauf freuen wir uns auch über ein Anschreiben, dass Deine Motivation 
erkennen lässt. Bei Bedarf bieten wir auch die Möglichkeit für ein vorgeschaltetes 
Praktikum.
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